附件6
填表说明
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1.涉及金额的内容以等值人民币方式统计，单位为“万元”，精确到小数点后两位数。           
2.如涉及单位或人员无行政职级，按组织人事部门认可的相当于行政职级统计；国有企业、金融机构领导人员根据管理层级相应填入；乡科级以下的干部（含村干部）、企事业单位干部和无法确定职级的人员，按“其他”统计。           
3.“处理人数”包括“组织处理人数”和“纪律处分人数”，同时受到组织处理和纪律处分的，不重复统计。
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1.标题：应将违反中央八项规定精神主体及主要违纪事实表述完整。
2.问题类型：从“违规公款吃喝、公款国内旅游、公款出国境旅游、违规配备使用公务用车、楼堂馆所违规问题、违规发放津补贴或福利、违规收送礼品礼金、大办婚丧喜庆、其他”中选择。
3.其他说明：问题类型为“其他”时填写此栏。原则上仅限于：提供或接受超标准接待、接受或用公款参与高消费娱乐健身活动、违规出入私人会所、领导干部住房违规问题。
4.违纪行为发生时间：精确到日。如果是多次违纪，以第一次违纪时间为准；如果违纪行为持续一段时间，楼堂馆所违规问题一般以开工建设时间为准，公款旅游、公款出国境旅游一般以出发时间为准。
5.职级：从“省（部）级、厅（局）级、县（处）级、乡（科）级及以下”选择。国有企业领导人员，如果组织人事部门在任命企业领导人员时，明确有行政级别，则按行政级别填写职级；如果在任命时没有明确行政级别，则此项选“乡（科）级及以下”。事业单位人员按上级组织人事部门认定的行政职级选择；没有行政职级的，此项选“乡（科）级及以下”。
6.单位：指违纪人员的现工作单位名称，离、退休者填写原单位名称。填写工作单位时，要填写单位全称，并写清所在地名称。填写格式：×省×市×县×单位。省直单位要写清本省名，县属单位要写清本县所属省区市、地市州名，乡镇、街道所属单位要依次写清所在地省区市、地市州名、县市区名及乡镇、街道名，中央直属单位不需填写所在地名。
7.职务：填写违纪人员的现任职务，离、退休者填写原任职务。
8.主要问题情节：包括违纪的主要事实、主要情节、处分情况等，不能为空。基本填写格式如：×年×月×日，王某某用公款在×酒店用公款宴请私人朋友，花费×元，受到×处分。张某某因履行主体责任/监督责任不力，受到责任追究。
9.党纪处分：从“警告、严重警告、撤销党内职务、留党察看、开除党籍”中选择。政纪处分：从“警告、记过、记大过、降级、撤职、开除”中选择。组织处理：从“通报批评、解聘、辞退、调整岗位、免职、取消预备党员资格、取消荣誉称号、诫勉谈话、停职（检查）、公开道歉、引咎辞职、责令辞职、其他组织处理”中选择。一般性的批评教育不作统计。
10.党纪处分时间、政纪处分时间：精确到日，以处分决定书为依据填写具体时间。
11.组织处理时间：精确到日，以作出组织处理的书面文件或材料为依据填写具体时间。
12.违反中央八项规定精神问题受到党纪政纪处分的须按照典型案例模板，报送具体案例。
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党风廉政建设责任追究案件是指因履行党风廉政建设主体责任和监督责任不力受到责任追究的案件。社会管理、安全事故、生态环保等领域的行政问责案件，以及对有关违纪违法问题直接当事人的处理均不属于该范畴。
1.案件标题。应将责任追究对象及基本情况表述完整。
2.姓名或单位名称。填写责任追究对象姓名或受到责任追究的单位名称。单位基本填写格式：×省×市×县×单位。
3.工作单位。指责任追究对象的现工作单位名称，离、退休者填写原单位名称。填写工作单位时，要填写单位全称，并写清所在地名称。填写格式：×省×市×县×单位。省直单位要写清本省名，县属单位要写清本县所属省区市、地市州名，乡镇、街道所属单位要依次写清所在地省区市、市州名、县市区名及乡镇、街道名。
4.职务。填写责任追究对象的现任职务，离、退休者填写原任职务，并在简要案情中注明离、退休情况。
5.职级/级别。指责任追究对象现任职级。从“省(部)级/厅(局)级/县(处)级/乡(科)级/其他人员”选择。国有企业领导人员，如果组织人事部门在任命企业领导人员时，明确有行政级别，则按行政级别填写职级；如果在任命时没有明确行政级别，则此项选“其他人员”。事业单位人员按上级组织人事部门认定的行政职级选择；没有行政职级的，此项选“其他人员”。
6.政治面貌。从“中共党员/中共预备党员/共青团员/民主党派/无党派人士/其他”选择。
7.工作单位性质（单位性质）。指责任追究对象的工作单位性质，从“党政机关/事业单位/国有企业/人民团体/村（社区）党组织/其他组织”选择。
8.是否党政“一把手”。填写范围为乡科级以上单位党政“一把手”，从“是/否”选择。
9.案件来源。从“一案双查/上级督办/群众举报/巡视发现/检查考核发现/媒体曝光/其他”选择。“一案双查”指本级在查处当事人违纪违法问题的同时，对有关党政组织及其领导干部进行的党风廉政建设责任追究。
10.责任追究类别。从“落实党风廉政建设主体责任不力/落实党风廉政建设监督责任不力”选择。
11.问题类型。根据责任追究情形填写。从“本地区、本部门、本系统发生违反党的政治纪律和政治规矩、组织纪律问题的/本地区、本部门、本系统‘四风’问题突出，发生顶风违纪问题的/本地区、本部门、本系统出现区域性、系统性违法违纪问题的/对上级机关交办的党风廉政建设事项不传达部署、不督促落实，或拒不办理的/对严重违纪违法行为隐瞒不报、压案不查的/违反规定选拔任用干部，或者用人失察、失误造成恶劣影响的/对巡视反馈和移交的问题不整改、不查处，或整改不到位的/其他”选择。其他违反党风廉政建设责任制行为的可在选择“其他”后，在“问题类型的其他说明”中自行说明。
问题类型指直接违纪人员发生的问题类型，如××单位一把手因下属发生多起腐败问题受到责任追究，则该问题类型应填报为“本地区、本部门、本系统出现区域性、系统性违法违纪问题的”。
12.责任追究依据。从“依据中共中央、国务院《关于实行党风廉政建设责任制的规定》/依据中共中央《中国共产党纪律处分条例》/依据国务院《行政机关公务员处分条例》/依据监察部、人力资源和社会保障部《事业单位工作人员处分暂行规定》/依据其他法律法规”选择，可多选。
13.责任追究决定机关名称。要填写决定机关全称，并写清所在地名称。填写格式：×省×市×县×单位。
14.党纪处分。从“警告/严重警告/撤销党内职务/留党察看/开除党籍”中选择。政纪处分。从“警告/记过/记大过/降级/撤职/开除/降低岗位等级或者撤职”选择。
15.党纪、政纪处分时间。精确到日，以处分决定书为依据填写具体时间。
16.组织处理。从“诫勉谈话/通报批评/调整职务/责令辞职/免职/降职”选择。
17.组织处理决定时间。精确到日，以作出组织处理的书面文件或材料为依据填写具体时间。
18.其他方式。从“批评教育/责令作出书面检查”选择。其他方式可在选择“其他”后，在“其他方式的其他说明”中自行说明。
19.简要案情。指责任追究的主要事实、主要情节等，简要案情不能为空，字数限制在500字以内。基本填写格式：×年×月，×省×市×县×单位×职务×人因×问题，受到×处分。×单位×职务×人因履行主体责任/监督责任不力，受到责任追究。
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各级纪检监察机关应报送各单位开展的领导干部问责情况。
1.标题:应将问责对象、主要事实表述完整。
2.问题类型：从“生态环境保护监管问题、食品药品安全监管问题、其他领导干部问责问题”中选择。（生态环境保护监管问题主要对生态环境保护监管领域中给予处分的责任人员按照级别和处分类别进行统计；食品药品安全监管问题主要对食品药品安全监管领域中给予处分的责任人员按照级别和处分类别进行统计；其他领导干部问责问题，是指除生产安全事故、生态环境保护、食品药品安全以外其他领域的领导干部问责问题。）
3.姓名或单位名称：指被问责人的姓名或被问责单位名称。
4.政治面貌：从“中共党员、中共预备党员、共青团员、民主党派人士、无党派人士、其他”选择。
5.工作单位及职务：指被问责人现工作单位的名称及职务，退休者填原单位名称及原任职务，并在简要案情中注明离、退休情况。兼职者，填写其组织关系所在单位名称。填写工作单位时，要填写单位全称，并写清所在地名称。填写格式：×省×市×县×单位。省直单位要写清本省名，县属单位要写清本县所属省区市、地市州名，乡镇、街道所属单位要依次写清所在地省区市、市州名、县市区名及乡镇、街道名。
6.职级/级别：从“省（部）级、厅（局）级、县（处）级、乡（科）级、村干部”选择。
7.党纪处分：从“警告、严重警告、撤销党内职务、留党察看、开除党籍”中选择。政纪处分：从“警告、记过、记大过、降级、撤职、开除”中选择。
8.党纪（政纪）处分时间：精确到日，以处分决定书为依据填写具体时间。
9.党纪（政纪）处分决定机关：指作出处分决定的机关。
10.组织处理：从“通报批评、解聘、辞退、调整岗位、免职、取消预备党员资格、取消荣誉称号、诫勉谈话、停职（检查）、公开道歉、引咎辞职、责令辞职、其他组织处理”中选择。一般性的批评教育不作统计。
11.组织处理决定时间：精确到日，一般以作出组织处理的书面文件或材料为依据填写具体时间。
12.组织处理决定机关：指作出组织处理决定的机关。
13.处分依据：指作出党纪、政纪处分依据的法律法规、制度规定等。
14.简要案情：指违纪的主要事实、主要情节，简要案情栏不能为空，字数限制在500字以内。
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